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Вимоги щодо створення файлів 

У ДОКУМЕНТООБІГУ ЗЕД 
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Вимоги для створення електронних документів 

1 Кожен документ має 

бути відсканований з 

оригіналу; 
2 Всі сторінки одного документа 

скануються в один файл у 

чорно-білому або у кольоровому 

форматі (контракт - один файл, 

інвойс – окремий файл, 

специфікація - окремий файл, 

тощо); 

3 Забороняється 

сканувати документ 

одним файлом. 
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Вимоги для створення електронних документів 

• залиті сторінки; 

• зміни внесені від руки; 

• інші механічні помилки. 

Банк не приймає сканкопії документів з явними 

ознаками пошкодження документів: 
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Поради щодо подачі заявок 

Встановити чорно – 

білий або кольоровий  

формат; 

1. 

Встановити роздільну 

здатність екрану не більше 

200 крапок на дюйм  

2. 

Встановити тип 

оригіналу – текст 

3. 

Встановити рівень 

контрасності – 

нормальний 

5. 

Встановити тип 

розміру – малий. 

4. 

Налаштування сканеру: 
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Поради щодо подачі заявок 

• За потреби можливо сканувати з більш високою роздільною здатністю 

екрану – 300 або 400 точок на дюйм, якщо оригінальний документ 

поганої якості: текст розмитий, блідий, розмазані, нечіткі відбитки 

печатки, технічні вади тощо); 

• Використовуйте спеціальні програми для зменшення об'єму сканованих 

файлів. 
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ДЯКУЄМО ЗА УВАГУ! 
Гарного дня! 
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